超过最长学习年限本科生学籍清理程序

为确保学籍清理工作各个环节合理合法，各学院应及时将学籍清理相关信息告知学生。学院可利用学籍信息、身份证信息、学生档案以及户籍信息等相关材料联系学生。一、学籍清理办法
超限本科生，学生主动申请退学后，按退学处理，终止学籍，并办理离校手续。符合肄业条件的学生，可办理肄业证书，不符合肄业条件的学生，按实际情况开具学习证明；拒不履行退学手续的，学校做学籍清理，终止学籍，不再办理肄业证书及开具学习证明。
二、学籍清理程序
1.信息梳理核对，各学院参考学信网导出的超限本科生数据，全面核对超限本科生名单及相关信息。

2.告知超限本科生本次学校学籍清理办法。主动退学的，各学院需在2024年12月25日前办理学生申请退学、学院审核流程，于2024年12月31日前将学院审核通过的学生退学材料及汇总表（附件3-1）提交至教务处信息科，汇总表电子版发送到信息科邮箱jwcxxk@hfuu.edu.cn。

3.对不履行主动退学手续的，学院全面核对、精准上报本单位该部分超限本科生名单及相关信息，含学生手机、微信、电子邮件、通讯地址等信息，涉及中外合作专业的，需将中外合作专业超限本科生名单、相关信息报国际交流合作处征求意见，经本单位党政联席会审议通过后，将超限本科生核实结果汇总表（附件3-2、附件3-3）及会议纪要的纸质版于2024年12月31日前提交至教务处信息科，汇总表电子版发送到信息科邮箱jwcxxk@hfuu.edu.cn。

4.主动退学的，通过学校审核后，按照相关程序审批发文，完成学籍注销。不履行主动退学手续的，学校进一步核实情况后，后期做强制退学处理。

5.中外合作专业超限本科生退学的，退学处理事项完成后学院需将学生退学信息报国际合作交流处备案。
